
การจดัท ารายงานประจ าเดือน

ใหก้บัส านกังานการตรวจเงินแผน่ดิน (สตง.)



หนงัสือกรมบัญชกีลาง [กค 0423.3/ว264  ลว.29 ก.ค.58]

อา้งถึง     หนงัสือกรมบญัชกีลาง กค 0423.3/ว 30 ลว 2 ก.พ. 52

หนงัสือกรมบญัชกีลาง กค 0423.3/ว 224  ลว. 29 ส.ค. 57

 หนงัสือกรมบญัชกีลาง กค 0423.3/ว 439  ลว. 2 ธ.ค. 52

การจดัท ารายงานประจ าเดือน

จัดท าและส่งเฉพาะรายงานสรปุขอ้มลูทางบัญชีประจ าเดือนของหนว่ย

เบิกจ่าย คือ รายงานงบทดลองประจ าเดือน โดยให้หัวหนา้หน่วย

เบิกจ่าย ลงลายมือชื่อก ากับรับรองความถกูตอ้ง ส่งให ้สตง./สตง.

ภมูภิาค ภายในวันที่ 15 วันของเดอืนถัดไป

รายงานที่เกี่ยวขอ้งกับเงินทดรองราชการตามหนังสือที่อา้ง ถึง 3      

ให้จัดท าและเสนอหัวหนา้หน่วยเบิกจ่ายทราบเป็นประจ าทกุเดือน 

ภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไป และส่งรายงานดังกล่าวเป็นรายปี 

พรอ้มกนัสง่รายงานงบทดลองประจ าปีงบประมาณ

1

2



ตวัอยา่งงบทดลอง



ตวัอยา่งงบทดลอง



ตวัอยา่งงบทดลอง



ตวัอยา่งงบทดลอง



ส ำเนำรำยงำนเงนิคงเหลอืประจ ำวนั รำยงำนแสดงยอดเงนิสดคงเหลอืประจ ำวนัแบบสรุป

บัญชีเงินสดในมือ 1101010101

เอกสารประกอบ
รายงาน



บัญชีเงินฝากคลัง1101020501

เอกสารประกอบ
รายงาน

จัดท ารายงานเงนิฝากกระทรวงการคลัง 



บัญชีเงินฝากคลัง1101020501 

เอกสารประกอบ
รายงาน

โดยแนบ

รายละเอยีด

ประกอบ

ตามรายบญัชี

เงินฝากคลงั



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท ารายงานเงินฝากคลัง

เรียกรายงานบัญชีแยกประเภท
ในระบบ New GFMIS Thai

จัดท าทะเบียนคุมรับ–จ่าย01

02

เรียกรายงานการเคลื่อนไหว
เงินฝากกระทรวงการคลัง 
เป็นรายรหัสบัญชีเงินฝาก
NFL_RPT013

03



เงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง1101020601

เอกสารประกอบ
รายงาน

งบกระทบยอดบัญชีเงนิฝากธนาคาร

Bank statement



บัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชี ทุกเดือน

เอกสารประกอบ
รายงาน

งบกระทบยอดบัญชีเงนิฝากธนาคาร

Bank statement

มีการจัดท างบกระทบยอดบัญชีเงนิฝากธนาคารครบทกุบญัชี และทุกเดอืน 

ตามหนงัสอืกรมบญัชีกลางที ่กค 0423.3/ว 63 ลงวันที ่21 กพ 2554



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท า
งบกระทบยอดบญัชีเงินฝากธนาคาร

เรียกรายงานบัญชีแยกประเภท
ในระบบ New GFMIS Thai

จัดท าทะเบียนคุมรับ–จ่าย01

02



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท า
งบกระทบยอดบญัชีเงินฝากธนาคาร

เรียกรายงานงบทดลองในระบบ New GFMIS Thai 
เพ่ือตรวจสอบยอดคงเหลอืยกไป03



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท า
งบกระทบยอดบญัชีเงินฝากธนาคาร

กระทบยอดกบั Bank statement (รับ-จ่าย)04



รายงานสมุดรายวนัทัว่ไป NGL_RPT001

ประเภทเอกสาร PY

รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชี
แยกประเภทท่ัวไป NFL_Display_L

รายงานขอเบิกตามวันท่ีส่ังโอน 
NAP_RPT503

ตัวอย่าง
การเรียกรายงานในระบบ

New GFMIS Thai
น ามาประกอบ
ในการจัดท า
งบกระทบยอด

บัญชีเงินฝากธนาคาร
ในงบประมาณ

1101020603



รายงานบัญชียอ่ยต่างๆ
NGL_RPT003

ตัวอย่าง
การเรียกรายงานในระบบ

New GFMIS Thai
น ามาประกอบ
ในการจัดท า
งบกระทบยอด

บัญชีเงินฝากธนาคาร   
ออมทรัพย์

1101030102

กรณีมีหลายบัญชี
ZBANK



บญัชีลูกหน้ีเงินยืมในงปม./นอกงปม./นอก ธพ

เอกสารประกอบ
รายงาน

ส าเนารายงานลกูหนี้เงินยมืจากงานการเงนิ

ส าเนารายงานทะเบียนคุมลกูหนี้

-งบพิสจูน์ยอดบญัชีลูกหนี้    

เงินยืมในงบประมาณ หรือ

-งบพิสจูน์ยอดบญัชีลูกหนี้

เงินยืมนอกงบประมาณฝาก

ธนาคารพาณชิย์



บญัชีค้างรับจากกรมบญัชีกลาง 1102050124

เอกสารประกอบ
รายงาน

รายงานคา้งรับกรมบญัชีกลาง

เรียกรายงานสรปุการเบกิจา่ยของหนว่ยงาน 

NAP_RPTW01 กรณีจ่ายผา่นสว่นราชการ

เรียกรายงานสมดุรายวนัทัว่ไป ประเภทเอกสาร 

KY

ข้อมูลประกอบการท ารายงาน

เรียกรายงานระบบเบกิจา่ย            

รายงานขอเบกิตามวนัทีส่ัง่โอน

NAP_RPT503



บญัชีวัสดุคงคลัง1105010105

เอกสารประกอบ
รายงาน

รายงานยอดคงเหลอืในบญัชีคมุวัสดจุากงานพัสดุ



บญัชีเงินรับฝากอื่น เงินประกันอื่น รายได้รอรับรู้

เอกสารประกอบ
รายงาน

รายงานเงนิรับฝากอื่น



บญัชีเงินรับฝากอื่น เงินประกันอื่น รายได้รอรับรู้

เอกสารประกอบ
รายงาน

รายงานเงนิประกนัอืน่



บญัชีเงินรับฝากอื่น เงินประกันอื่น รายได้รอรับรู้

เอกสารประกอบ
รายงาน

รายงานรายได้รอรบัรู้



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท า
รายงานเงินรับฝากอ่ืน เงินประกันอ่ืน รายได้รอรับรู้

จัดท าทะเบียนคุมรับ–จ่าย01



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท า
รายงานเงินรับฝากอ่ืน เงินประกันอ่ืน รายได้รอรับรู้

เรียกรายงานบัญชี
แยกประเภทในระบบ 
NFI_DISPLAY_L
รายงานแสดงบรรทัดรายการ
บัญชีแยกประเภททั่วไป

ประเภทเอกสาร RB KI

02



ข้อมลูที่น ามาประกอบในการจดัท า
รายงานเงินรับฝากอ่ืน เงินประกันอ่ืน รายได้รอรับรู้

เ รี ย ก ร า ย ง า น      
งบทดลองในระบบ
New GFMIS Thai

เพ่ือตรวจสอบยอด
คงเหลือยกไป

03



บัญชีรายได้

เอกสารประกอบ
รายงาน

รายงานรายไดแ้ผ่นดินน าสง่คลงั รายงานรายได้เงนิงบประมาณ รายงานรายได้เงนินอกงบประมาณ



การจดัท าทะเบยีนคุม
และรายงานของหน่วยงาน

แบบฟอร์มทะเบยีนคมุของหนว่ยงาน 21 ฉบับ

แบบฟอร์มรายงานของหนว่ยงาน 16 ฉบับ

หนังสือท่ี สธ 0206.07.1/ว2554
ลว.1 ม.ิย. 65



การตรวจสอบงบทดลองเบือ้งต้น

งบทดลองแสดงขอ้มูลทางบญัชี  

ที่ถูกต้อง ตามดุลบญัชีปกติ

ยกเวน้

-บัญชรีายไดส้งู/(ต า่) กว่าค่าใชจ้่ายสทุธิ

-บัญชรีายไดส้งู/(ต า่) กว่าค่าใชจ้่ายสะสมยกมา

-บัญชผีลสะสมจากการแก้ไขข้อผดิพลาด

-บัญชคี่าใชจ้่ายระหว่างหน่วยงาน - รายได ้           

แผ่นดนิรอน าสง่คลงั

ไม่มีบัญชีพักทีม่ยีอดค้าง

รายงานบญัชผีดิดลุ
NGL_RPT_0029



Thank You
ก ลุ่ ม บ ริ ห า ร ร ะ บ บ บั ญ ชี ภ า ค รั ฐ

0 2 - 5 9 0 - 1 2 2 6
0 2 - 5 9 0 - 1 2 6 5
0 2 - 5 9 0 - 1 2 7 2


